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NOMBRE DEL TRAMITE: Autorizaciéon del Programa Especial de Protecciéon Civil
Ciudad de México, a de de

Director General Juridico, de Gobierno y Proteccién Civil.

Presente

Declaro bajo pro testa de decir verdad que la info rmacié n y do cumentacié6 n pro po rcio nada es veridica, porlo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno co
no cimiento que se aplicaran las sancio nes administrativas y penas establecidas en lo s o rdenamiento s respectivo s para quienes se co nducen co n falsedad antela auto ridad co
mpetente, en término s del articulo 32 de la Ley de Pro cedimiento Administrativo, con relacio n al 311del C6digo Penal, ambo s del Distrito Federal.

Inform acién al interesado sobre el tratam iento de sus datos personales

“Los datos seran i y tratados en el Sistema de Datos Personales QUE SE RECABAN DE LA CIUDADANIA, DERIVADO DE LOS TRAMITES QUE SE INGRESAN ANTE LA SUBDIRECCION DE
VENTANILLA UNICA DELEGACIONAL EN IZTACALCO, el cual tiene su fundamento en el ACUERDO POR EL QUE SE CREAN EN LAS 16 DELEGACIONES DEL DEPARTAMENTO DEL DISTRITO FEDERAL, VENTANILLAS UNICAS
DELEGACIONALES PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 23 DE SEPTIEMBRE DE 1994, ACUERDO POR EL QUE SE CREAN EN LAS 16 DELEGACIONES, LAS UNIDADES DE ATENCION CIUDADANA, COMO
ESPACIO FiSICO DE USO COMUN, PUBLICADO EL 11 DE FEBRERO DE 1999 EN LA GACETA OFICIAL NO 43-BIS DEL DISTRITO FEDERAL, MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DE LAS VENTANILLAS UNICAS DELEGACIONALES
Y DE LOS CENTROS DE ATENCION CIUDADANA PUBLICADOS EL 08 DE OCTUBRE DE 2004, EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, ACUERDO EN EL QUE SE MODIFICAN Y PRECISAN LAS ATRIBUCIONES DE LAS
VENTANILLAS UNICAS DELEGACIONALES, PUBLICADO EL 17 DE NOVIEMBRE DE 1997, EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS ATRIBUCIONES DE LAS VENTANILLAS
UNICAS DELEGACIONALES PUBLICADO EL 2 DE JULIO DE 2012, EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN PROCEDIMIENTOS UNICOS PARA LA ATENCION DE TRAMITES Y
SERVICIOS Y MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL, PUBLICADOS EL 2 DE JULIO DE 2012, EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
LA CIUDAD DE MEXICO VIGENTE, y cuya finalidad es LAS VENTANILLAS UNICAS ESTAN FACULTADAS PARA ORIENTAR, INFORMAR, RECIBIR, INTEGRAR, REGISTRAR, GESTIONAR Y ENTREGAR DOCUMENTOS, EN EL AMBITO DE
SUS RESPECTIVAS DEMARCACIONES TERRITORIALES QUE SE RELACIONAN CON SOLICITUDES DE AVISOS Y MANIFESTACIONES QUE PRESENTE LA CIUDADAN[A CONRESPECTO A LAS MATERIAS QUE SE SENALANEN EL
MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO. POR TAL MOTIVO SE CONSIDERA NECESARIO EL ACOPIO Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES EN ESTE SISTEMA, y podran ser transmitidos a la Contraloria General de la
CDMX, CGMA, Contraloria Interna, SEDUVI y SEDECO, conel fin de GESTIONAR LOS TRAMITES SOLICITADOS POR EL CIUDADANO, ademés de otras transmisiones previstas en LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DE LA CIUDAD DE MEXICO. Todos los datos son obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el tramite AUTORIZACION DEL PROGRAMA ESPECIAP DE
PR(_)TECCION CIVIL , asimismo se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la Ley. Laresponsable del Sistema de datos personales es la LIC. ELIZABETH LOPEZ
PENA y la direccién dénde se podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién, asf como la revocacién del consentimiento en la OFICINA DE INFORMACION PUBLICA EN IZTACALCO, ubicado en elEdificio “B”
Administrativo P.B., Av Té esquina con Av Rio Churubusco s/n Col. Gabriel Ramos Millan, C.P. 08000. El Interesado podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal, donde recibira asesoria sobre los derechos que
tutela la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono: 5636-4636; correo electronico: datospersonales@infodf.org.mx o www.infodf.org.mx".

DATOS DEL INTERESADO O PROMOVENTE (PERSONA FISICA)

* Los dat os solicit ados en est e bloque son obligat orios.

Nombre (s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Ndamero / Folio

Credencial para vot ar, Pasaport e, Cart illa del Servicio M ilit ar Nacional, Cédula Prof esional
Calle No. Exterior No. Interior C.P.

Colonia Delegacion Teléfono Correo
En su caso

Documento con el que acredita la situacion migratoria y estancia legal en el pais

Fecha de vencimiento Actividad autorizada arealizar

DATOS DEL INTERESADO (PERSONA MORAL)
* Los dat os solicit ados en est e bloque son obligat orios. En su caso.

Denominaciéon

Acta Constitutiva o Péliza

Tipo de Documento Fecha de de
Nuamero o Folio Entidad Federativa

NUmero de Notaria, Nombre del Notario, Corredor

Correduria o Juzgado Publico o Juez

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

* Los dat os solicit ados en est e bloque son obligat orios en caso de act uar en calidad de represent ant e legal, apoderado o tut or.

Nombre (s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Nuamero / Folio

Docum ento con el que se acredita larepresentacion

Numero de Escritura, Pdliza o

R Fecha de Escritura, Poéliza o Expediente
Expediente

Nombre del Notario, Corredor Publico o Juez

Numero de Notaria, Correduria o Juzgado Entidad Federativa
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DOMICILIOPARAOIRYRECIBIRNOTIFICACIONESYDOCUMENTOSENLACIUDADDEMEXICO

* Los dat os solicit ados en est e bloque son obligat orios.

Calle No. Exterior No. Interior

Colonia

Dal A falinl

Belegacton -

REQUISITO S

Fo rmato TIZTA C_A DP _1 debidamente llenado y firmado . Original y co pia simple: Identificacié n Oficial (Credencial para votar o Pasaporte o Cédula Profesional o
il Cartilla Militar Nacional). Original y co pia: 1.

Do cumento s de acreditacié n de perso nalidad juridica (Carta P o der firmada ante
do s testigo s co n ratificacié n de las firmas ante No tario P Gblico , Carta P o der
firmada ante dos testigo s e identificacié n o ficial del interesado y de quien realiza el
tramite, P o der No tarial e Identificacié n Oficial del representante o apo derado , A
cta Co nstitutiva, P o der No tarial e Identificacié n Oficial del representante o apo
derado) Original y copia.

Carta de Co rrespo nsabilidad de Tercer A creditado

SubprogramadePrevencionensufasedeGestiénProspectiva

Generalidades: Caracteristicasdelevento:

Objetivo del Subpro grama de P revencié n en su fase de Gesti6 n P ro spectiva. M arco de referencia para la clasificaci6 n del grado de riesgo . Tipo
No mbre del evento . de evento .

Info rmacié n general del evento . Areaoinmueble do nde se pretende realizar el evento .

Plano de ubicacién y colindancias del inmueble en que se celebrara el evento. Estructuras tempo rales y equipamiento co mplementario a instalarse. A
Promotor responsable del evento. ctivacié n de artificio s piro técnico s.

Descripcié n del evento . Instalacio nes de apro vechamiento de Gas L.P .

Afo ro esperado en el evento . Equipamiento para la prevencié n y el co mbate de incendio .
Definicié n del grado de riesgo del evento . Dispo sitivo de Seguridad.

Minuto a minuto de las operaciones de mo ntaje, o peracié n general y Colindancias del area o inmueble.

desmontaje del equipamiento ainstalarse. A fluencia estimada de asistentes al evento .

P ro gramacié n minuto a minuto del espectaculo . Riesgo Estacio namiento s.

s po r A gentes P erturbado res.

Riesgo s Interno s. Ordendeoperacion:

Riesgo s Externo s. Directorio del organizador.

Determinaci6 n de zo nas de riesgo . Directorio de responsables por area.

Determinacié n de zo nas de meno r riesgo . Directorio de proveedores.

Disefio de rutas de evacuacio n. Cro no grama de mo ntaje y desmo ntaje.

Co ndicio nes de seguridad en salidas de emergencia. M inuto a minuto del evento .

Co ndicio nes de accesibilidad paralas perso nas co n capacidades diferentes. Aforo de acuerdo ala capacidad de la superficie libre de estructuras temporalesy !
M ensajes en materia de pro teccié n civil. demas equipamiento a instalarse.

M edidas para el manejo transpo rte y almacenamiento de co mbustibles. M ecanismo s de entrega, venta y distribucié n de bo letaje.

ComitéinternodeProtecciénCivil:
Co mité Interno de P ro tecci6 n Civil aplicable al evento .

Objetivo . Formaci6é ndeBrigadas:

Obligato riedad. Integracié n de B rigadas.

Formaci6 n del Co mité Interno de P rotecci6 n Civil. Caracteristicas que deben tener lo s brigadistas.

Integracié n del Co mité Interno de P roteccié n Civil. Colores para la identificacié n de los brigadistas.

Documentos de Integracié n. Funciones generales de los brigadistas.

Funcio nes del Co o rdinado r General y suplente. Funcio nes y actividades de la B rigada de Evacuacié n.

Jefe de edificio . Funciones y actividades de la Brigada de Primeros Auxilios.

Jefe de piso o area. Funcio nes y actividades de la B rigada de P revenci6é n y Co mbate de Incendio s.

Funciones de la Brigada de Co municacié n.

Programadeseguridad: Capacitacié n.

Objetivo .
Dispo sitivo de seguridad para el evento .
Distribucié n y co nsigna de lo s elemento s de seguridad.

SubprogramadePrevenciénensufasedeGestiénCorrectiva
P lan de A cci6é n Co rrectiva. P ro grama de M antenimiento P reventivo y Co rrectivo .

SubprogramadeAuxiioensufasedeGesti6énReactivadel Ries go

AccionesdeAuxilio:

Objet ivos.

Fase de Alerta.

M ensajes en mat eria de prot eccién civil.

Accionamient o de la Coordinacién de Brigadas de Prot eccion Civil.
Accionamiento del plan de evacuacion del inmueble o area de afluencia masiva.
Procedimiento de evacuaciony repliegue.

Procedimient o en caso de rifia.

Procedimient o en caso de robo.

Procedimiento en caso de amenazade bomba.

Procedimiento en caso de persona lesionada.

Procedimiento encaso de persona extraviada. civil.
Procedimiento encaso de sismo.

Procedimient o en caso de incendio

Atenci6naemergencias mayores:

Directo rio de ho spitales y servicio s de atencié n a emergencias.

Acciones de coordinacién y enlace conlos cuerpos gubernamentales de
atencié n médica, seguridad publica y atencién a emergencias mayores.
Acciones de coordinacién yenlace con autoridades en materia de proteccié n

Procedimient o de at encion int egral para las personas con capacidades dif erent es.
Procedimiento de actuacion ente la suspensién o cancelacién del evento por causas de
fuerza mayor.



SubprogramadeRecuperacionensufasedeGestioénProspectiva-Correctiva

O bjetivodel Subprogramade Recuperacié n:
Evaluaci6 n de Dafio s.

Inspecci6 n Visual.

Inspecci6 n Fisica.

Inspecci6 n Técnica.

Reinicio de A ctividades.

Vuelta a la no rmalidad.

Suspensi6 n del evento .

Documentoscomplementarios

Carta respo nsiva, disefio , memo ria de célculo y caracteristicas de lo s materiales
de estructuras tempo rales a instalarse.

Carta respo nsiva de la instalacié n de carpas.
Carta respo nsiva de la aplicacié n de material retardante al fuego .

Co ntrato y registro vigente del particular a cargo de lo s servicio s de seguridad
privada.

Certificacié n del perso nal médico y del perso nal Técnico en Urgencias M édicas

P ermiso emitido po r parte de la auto ridad Delegacio nal co mpetente para la
activacié n y quema de artificio s piro técnico s.

Co pia de la auto rizacié n para la traspo rtaci6 n y quema de los artificio s piro
técnico s emitido s al pro veedo r co rrespo ndiente po r parte de la Secretaria de la
Defensa Nacional.

Co pia de la bitaco ra de la supervisié n de campo efectuada por el perso nal
operativo de la Direccion General del H. Cuerpo de Bomberos.

Cro quis de ubicacié n en el inmueble o area de lo s dispo sitivo s siguientes: a.-
Equipo para la prevencié n y el co mbate de incendio s. b.- Rutas de evacuaci6 n,
salidas de emergencia, punto s de reunié n, acceso s interno s y externo s, zo nas de
estacio namiento . c.- Dispo sitivo de seguridad. d.- Estructuras tempo rales y
equipamiento co mplementario . e.- Servicio s generales y de atencié n a
emergencias.

Co ntrato vigente y carta respo nsiva de la o peracié n de sanitario s po rtatiles.
FUNDAMENTO JURIDICO

Ley del Sistema de Proteccion Civil del Distrito Federal. Articulos de
laley o reglamento: Articulos 71, 74, 76, 77, 78, 79, 94, 95, 96, 97 y
180.

Términos de referencia para la elaboracién de programas

especiales de proteccion civil, TR-SPC-002-PEPC-2016. Aplican en
su totalidad.

Norma Técnica Complementaria NTCPC-002-IT- 2016.- Instalaciones
Eléctricas Temporales. Aplica en su totalidad.

Costo: Sin costo

Documento a obtener Autorizacion.

Vigencia del documento a obtener Durante el evento

Plazo méaximo de respuesta Variable

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Aplica: Afirmativa Ficta

Carta respo nsiva de plantas generado ras de energia.

Carta respo nsiva de la instalacié n de paneleria y mampareria.

P ¢ liza del seguro de respo nsabilidad civil.

Co ntrato y registro vigente del particular a cargo de lo s servicio s de atencié n
meédica preho spitalaria.

Carta respo nsiva del equipo para la prevencié n y el co mbate de incendio .

Co pia del permiso general expedido porla Secretaria de la Defensa Nacio nal al pro
veedo r respo nsable de la activacié n de artificio s piro técnico s.

Co pia del co ntrato de servicio en el cual deber& especificarse la po tencia, tipo y
cantidad de artificio s a activarse.

A nexo s co mplementario s referentes a las activacio nes de patro cinio s (carpas
V.I.P ., bo targas, inflables, activacio nes de radio , fiestas, glo bo s tipo aero stato ,
etc.).

P ro grama de mantenimiento y supervisié n integral a estructuras tempo rales y
equipamiento co mplementario .

P resentar cualquier o tra respo nsiva que no se co ntemple en este apartado y
que so licite las auto ridades co mpetentes.

Reglamento de la Ley de Proteccion Civil para el Distrito Federal.

Articulos 5, 29, 30.

Norma Técnica Complementaria NTCPC-001-IT-2016.- Instalaciones
de Gas L.P. Temporales. Aplican en su totalidad.




Observaciones

*Para solicitar el presente tramite, se debera realizar primero un cuestionario de Autodiagndstico para saber si se es
sujeto a la realizacién de un Programa Especial de Proteccidon Civil. (Formato disponible en Otros Documentos que debes
conocer).

*H Programa Especial de Proteccidn Civil consta de los subprogramas: Subprograma de Prevencién en su fase de
Gestion Prospectiva, Subprograma de Prevencion en su fase de Gestion Correctiva, Subprograma de Auxilio en su fase
de Gestion Reactiva y Subprograma de Recuperacion en su fase de Gestién Prospectiva-Correctiva, por lo que es
necesario presentar los cuatro.

*Las Delegaciones asesoraran de manera gratuita a quien lo solicite en la elaboracion de los Programas Especiales de
Proteccion Civi, asi como a los particulares para el cumplimiento de sus obligaciones en la materia.

*En todo caso se debera contar con la participacion de un tercer acreditado en la elaboracién del Programa quien debera
otorgar la correspondiente carta de corresponsabilidad para responder por cualquier posible accién y omisién de su
parte que pudiese generar algun fendmeno perturbador, los cuales podran ser consultados en el Sitio
http://w ww .proteccioncivi.cdmx.gob.mx/

* Se debera tomar en cuenta las medidas para que las personas adultas mayores y las personas con discapacidad sean
capacitadas para su autoproteccion.

* Los programas para los eventos con aforo de hasta 500 personas deberan presentarse con un minimo de 7 dias
habiles de anticipacion.

* Los programas para los eventos con aforo de 501 y hasta 2500 personas deberan presentarse con un minimo de 14
dias habies de anticipacion.

*Una vez que sea autorizado el Programa Especial de Proteccion Civil, los promoventes de los eventos deberan cumplir lo
dispuesto en: “Norma Técnica Complementaria NTCPC-001-IT-2016.- Instalaciones de Gas L.P. Temporales” y “Norma
Técnica Complementaria NTCPC-002-[T- 2016” - Instalaciones Eléctricas Temporales.

INTERESADO O REPRESENTANTELEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

Hinteresado entregara la solicitud por duplicado y conservara un ejemplar para acuse de recibo que contenga sello original y

firma autografa del servidor publico que recibe.

Recibié (para ser llenado por la autoridad) Sello de recepcion

Area
Nombre
Cargo

Firma

LA PRESENTEHOJA Y LA FIRMA QUE APARECEAL CALCE, FORMAN PARTEINTEGRANTEDE LA SOLICITUD DEL
TRAMITE AUTORIZACION DEL PROGRAM A ESPECIAL DE PROTECCION CIVIL, DE FECHA DE DE

QUEJAS O DENUNCIAS

QUEJATH. LOCATEL 56 58 11 11, HONESTEL 55 33 55 33.
DENUNCIA irregularidades a través del Sistema de Denuncia Ciudadana via Internet a la direccién

electronica http://w ww .anticorrupcion.cdm x.gob.mx/index.php/sistema-de-denuncia-ciudadana
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